Stellenausschreibung

SH

Messel

Die Firma SHW GmbH in Messel ist ein regional arbeitendes

Unternehmen im Bereich Baustoffaufbereitung. Hauptschwerpunkt ist

die Verwertung von Baurestmassen und die Herstellung von qualifiziertem
Recyclingmaterial u.a. fir den StraRenbau. Zu unseren Kunden gehéren grole
und mittelstdndige Unternehmen der Baubranche, aber auch Betriebe des 6ffentlichen Bereiches.
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Flir unser Team suchen wir ab sofort:

Kaufm. Mitarbeiter (m/w/d)

Disposition/Vertrieb

Montag bis Freitag 07:00 — 15:30 Uhr in Vollzeit (40 Stunden)

Das bringen Sie mit:

e Ein freundliches Auftreten

e Engagierte, zuverlassige und sorgfiltige Arbeitsweise

e Kaufmannische Ausbildung oder Berufserfahrung im Bereich Disposition / Logistik
e Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook etc.)

lhre Aufgaben:

e Planung/Disposition und Steuerung von Transportauftragen

e Annahme und Bearbeitung von Bestellungen

e Rechnungsprifung und -freigabe

e Kalkulation von Frachten, Schittglitern und Entsorgungsleistungen
e Uberwachung des Maschinen- und Geritebestands

e Beschaffung von Ersatzteilen fiir Maschinen und Gerate

e Vertretungsweise Verwiegung von Baustoffen

e Allgemeine Blro- und Verwaltungstatigkeiten

Was wir bieten:

e Ein sympathisches und motiviertes Team mit flachen Hierarchien

e Sorgfaltige und grindliche Einarbeitung in alle Aufgabenbereiche

e Sicheren und langfristig angelegten Arbeitsplatz

o Wettbewerbsfahige Vergltung sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld

e Bezuschussung von Kindergartenbeitrage

e Kostenlose Getrdanke (Kaffee, Tee und Wasser)

e Ein offenes, freundschaftliches Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen



